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l. Общие положения
fr

1.1. Настоящее Положение ре}работано в соответствии с Конституцией Российской
Федерации; Федеральным законом от 27.О7.2ООб г. Jф 149-ФЗ (Об информачии,
информационньD( технологиях и о защите информации)) в редакции от 18 марта2019t,
Федеральным законом Jф 152-ФЗ от 27.07.2006г кО персонаJIьньIх дацньD() в редакции от
31 декабря 2017г, уставом ДОУ. При составлении rIтено Положение об особенностях
обработки персональных даЕньD(, осуществляемой без использования средств
автоматизации, угвержденное Постановлен4ем.Правительства РФ Ns 687 от 15.09.2008г,
Требованиg ц затrIите персонЕuIьных д€шньж при их обработке в информачионньIх сиiтемах
персональньж данньD(, утвержденные Постановлонием Правительства РФ J\Ъ 1119 от
01.11.2012 г.

1.2..Щанное Положение определяет основные требования к порядку получения, хранения,
использования и передачи персональньD( данных воспитанников детского сада, родителей
детеЙ, а тЕжже ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту
персонtlльньD( данньIх в допIкольном образовательном r{реждении.

1.3. Положение устанавливает основные понятия и состав персонirльньrх данньD(
воспитанников и их родителей (законньu< представителей) в ДОУ, реглап4еттFрует
формирование и ведение личньж дел, опредеJuIет гIрава и обязанности работникоЪ по
защите персонаJIьньIх данных, права родителей (законньтх представителей) воспитанЁиков
по обеспечению защиты персонi}льных данньD( своих детей, а также обязанности родиiелей
(законньпr представителей) по обеспечению достоверности персональньIх данных. 1.4.

Щелью настоящего Положения явJIяется обеспечение защиты в ,ЩОУ прав и свобод
гrастников воспитательно-обрчtзовательного процесса при обработке их персональньгх
ДаННых, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и
семейную тайну.

1.5, Родителю (законному представителю) воспитанника должны быть рiвъяснены
юридические последствия oTкttзa от предоставления своих персонЕIльньD( данньж и
персонtlльньD( данньIх своего ребенка в слrIае, если обязанность предоставления
персонаJIьньж данньD( предусмоцена федеральными законами.

1.6. Во Всех случаrIх откЕв родитеJuI (законного представителя) от своих прав на сохранение
и запIиту тайны недействитолен.



1.7. При определении объема и соцержания персонirльных данньIх воспитанника и родителя
(законного представителя) администрация ДОУ руководствуется Конституцией
Российской Федерации, федеральными зчжонЕlI\,Iи и настоящим Положением.

1.8. Настоящее Положение является внутренним локаJIьным нормативным актом ДОУ,
обязательным дJuI исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персонtlльным

данным воспитанников и их родителей (законньrх представителей) в дошкольном
образовательном учреждении.

2. Основные понятия и состав персональных данных воспитанников и их родителей
(законных представителей)

2.1. Персонч}льные данные - любая информация, относящiulся * o.ro"o.ieEHoMy или
определяемому на основании такой информации физическому лицу, в том числе его

фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, а также адрес, семейное,
социЕlльное, имущественное положение, образование, профессия и другая инфорrпrация.

2.2. Персональные данные воспитiIнника ДОУ - это сведения о фактах, событиях,
обстоятельствах жизни воспитанника (законного представителя) и иная информачия,
необходимая администрации и педагогическому коллективу дошкольного
образовательного учреждения в связи с отношениями, возникающими в образовательном
процессе и касающаJIся конкретного ребенка. Персонаrrьные данные воспитанника
содержатся в личном деле и медицинской кфтё ребенка.

2,З. Обработка персональньrх данньIх - это действия (операчии) с персонitльньIми данными,
вкJIючая сбор, систематизацию и накопление, хранение, уточнение (обновление и

изменение), использование и распространение (в том числе передача) персональных
данных.

2.4. Распространение персонzlльньD( данньгх - действия, направленные на передачу
персональньж данньD( определенному кругу лиц (передача персонаJIьньIх данньпr) илина
ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе
обнародование персонttльньж данньгх в средствах массовой информации, размещение в

информачионно-телекоммуникационньD( сетях или предост_itвление доступа к
персонi}льным данным каким-либо иньrм способом.

2.5. Использование персональных данных - действия (операции) с персонЕrльными

данными, совершаемые,.ЩОУ в цеjulх принятия решений или совершения иньIх действий,
порождающих юридические последствия в отношении воспитанника, родителей (законньпt
представителей) или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы
воспитанника, родителей (законньIх представителей) или других лиц.

2.6. Общедоступные персональные данные персонаJIьные данные, доступ
неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия родитеJuI (законного
представителя) воспитанника или на которые в соответствии с федеральными законами не

распространяется требование соблюдения конфи,щонщиitльности;

2.7. Персональные данные детей детского с8дп, а также их родителей (законных
представителей), являются информацией, досryп к которой ограничен по закону и которая
мо}кет быть получена, использована и распространена работниками дошкольного
образовательного учреждения лишь с соблюдением установленного порядка.





. договор между ДОУ и родителями (законными представителями) ребенка;

. копия свидетельства о рождении ребенка;

. медицинскzш карта и прививочный сертификат воспитанника соде_ржатся у медицинского

работника дошкольного образовательного r{реждения.

2,|2. При оформлении воспитаннику компенсаций части родительской платы за
содержание ребенка в,ЩОУ, устtlновленных действующим законодательством, родитель
(законный представитель) предоставJuIет следующие докр{енты :

. копия свидетельства о рождении детей фожденных в данной семье усыновленных,
опекаемых приемных); ,_ 

О" 
:

о копия паспорта;

о копии документов, подтверждающих законность представления прЁts ребенка:
постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребенка;
о копия свидетельства о браке или разводе (при ры}ньж фамилиях ребенка и родителя); .

копия справки о банковских реквизитtlх родителя (законного представителя) воспитанника.
2.13. При оформлении воспитtlннику льгот по оплате за содержание ребенка в ДОУ"
установленных действующим законодательством, родитель (законный представитель)

ребенка предоставляет следующие докрrенты в соответствии с видаN{и льгот, на которые
претендует: ч }.

. копии документов, подтверждающих законность представления прав ребенка:
постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребенка;
о свидетельства о браке или ре}воде (при рЕ}зньж фамилиях ребенка и родителя);

. копия справки об инвалидности родитеJuI (законного представителя);

о копия удостоверения многодетной матери;

о копия справки об инвалидности ребенка;

о копия других докр{ентов, на которые предусмотрены льготы по закону РФ.

2.14. Размещение на официальном сайте и в групповых родительских уголках фотографий
воспитанников и их родителей (законных представителей), фото и видеосъемку прiвдников
в дошкольном образовательном уrреждении родители (законные представители)

разрешают по письменному зiUIвлению.

2.15. Работники rЩОУ могут получить от сtll\4ого воспитанника данные:

. о фамилии, имени, отчестве, дате рождения и месте жительстве воспитанника;

. о фамилии, имени, отчестве родителей (законньгх представителей) воспитанника.

2,16. Иньте персонi}льные данные воспитанника, необходимые в связи с отношениями
образования и воспит€lния, администрация.ЩОУ может полr{ить только с согласия одного
из родителей (законного представителя).

2.|'l. В случаях, когда администрация детского сада может получить необходимые
персональные данные воспитанника только у третьего лица, администрация должна
уведомить об этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от
него письменное согласие.



2.18. Администрация ДОУ обязана сообщить одному из родителей (законному
представитеlпо) воспитанника о целях, опособах и источникЕlх полrIения персон€lльньtх

данньIх, а также о хараюеро подлежащих пQJIучению персонаJIьных данных и возможных
последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное
согласие на их полrrение.

2.19. ПерсонаJIьные данные воспитilнника и родителя (законного предстtlвителя) ребенка
явJuIются конфиденциалlьной информdцией и не могут быть использованы работниками
дошкольного образовательного rIреждения в личных целях.

3. Порядок получения, обработки, хранения персональных данных

3.1. Обработка персональньIх данньtх воспитанника ЩОУ осуществлrIется для обЕспечения
соблюдения законов и иньD( нормативньIх прzIвовых актов в целях воспитания и обучения
воспитанника, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования,
пользования льготalI\ли, предусмотренными зЕжонодательством Российской Фелёрачии ц
локztльными актап,Iи 1дд{иЕистрации доrпкольного образовательного учреждения.

3.2. Порядок полrIения персонаJIьньIх данных воспитанников .ЩОУ и их родителей
(законньrх представителей) :

З.2,|. Родитель (законный представитель) предоставляет заведующему или работнику,
имеющему допуск к персонЕrльным данным росIIитанника, достоверные сведения о себе и
своем ребенке, а тчж же оригин€tлы и копии требуемьtх документов.

З.2.2. Заявление о приеме в ЩОУ и прилагаемь]е к нему документы, представленные

родитеJuIми (законными представителями) воспитанников, регистрируются в дошкольном
образовательном учреждении заведующим или сотрудником, имеющим допуск к
персонrrльным дЕlнным детей, в журнале приема заявлений о зачислении в ,ЩОУ. После

регистрации зЕuIвлеЕия родитеJuIм (законным представителям) выдается расписка ч
указанием номеразаявления, перечнем копийдокуIиентов. l ] :

З.2,З. Все персонЕlлъЕые данные воспитанников, их родителей (законных представителей)
следует полrIать у сtlмого родителя (законного представителя). Если персон{tльные данные
воспитанников и родителей (законных представителей) возможно, получить только у
третьей стороны, то родитель (законный представитель) должен быть уведомлен об этом
заранее письменно.

З,2.4. Заведующий ЩОУ обязан сообщить одному из родителей (законному представителю)
о целях, способах, и источниках полrIения персональньD( данньD(, а также о характере
подлежащих пQлrIеЕию персонЕtльньD( данньD( и возможньж последствиях отказа оiiного
из родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.

З.2.5. ..Щля размещения на официальном сайте и в груrrповых родительских уголках
фотографий воспитанников требуется письменное согласие родителя (законного
представителя).

З.2.6, Согласие родитеJuI (законного представителя) на обработку своих персональных
данньIх и своего ребенка может быть отозвано путем направления родителем (законным
представителем) письменного зtulвления не менее чем за 3 дня до момеЕта отзыва.

З.2,7. Работник дошкольного образовательного rrреждения не имеет права подучеть_,4
обрабатывать персонаJIьные данные воспитtlнника и родителя (законного представителя) о



его расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозньIх или

философских убежлениях, состоянии здоровья, интимной жизни.

З.2.8. Согласие родителя (законного представителя) не требуется в следующих случаJIх:

. обработка персональных данньD( осуществляется на основании Федера.пьного Закона,

устанавливающего ее цель, условия получения персональньD( дaнньж и круг субъектов,

персональные данные которых подIежат обработке, а также опреfrеляющего полномочия
заведующего дошкольным образовательным учреждением;

. персончtльные данные являются общедоступными;

. по требованию полномочных государственньтх органов в слrlчulх, предiсцдртренных

Федеральным законодательством;

. обработка персональных данньгх осуществляется дJuI статистических или иньIх научных

целей при условии обязательноrо обезличиваЕия персоншБньD( дzlнньгх ;

. обработка персонЕrльных данньD( необходима для защиты жизни, здоровья или иных

жизненно важных интересов воспитанника и родителя (законного представителя), если

получение его согласия невозможно.

3.З. Принципы обработки персонtшьньIх данньIх воспитанников и родителеЙ (законных

представителей): ц . .

. законности целей и способов обработки персональньIх данных и добросовестности;

о соответствия целей обработки персонЕtльньIх данньIх цеJuIм, заранее определенным и

заrIвленным при сборе персональньж данньtх, а также полномочиям работниКа,
осуществJuIющего обработку персонЕuьньrх данньIх в дошкольном образовательном

учреждении;

о соответствия объема и харtжтера обрабатываемых fiерсонi}льньж Данньlх, способов

обработки персональЕьIх даЕных цеJuIм обработки персональньIх данных;

. достоверности IIерсональньж данньIх, их достаточности для целеЙ обработКи,

недопустимости обработки персональньIх данньIх, избыточньIх по отношению к целям,
заявлеЕным при сборе персональньD( данньIх;

. недопустимости объединения созданньIх для несовместимых между собой целей баз

данньD( информационных систем персонЕ}льньIх данных.

3.4. Порядок обработки, перодачи и хранения персональных даЕньD(:

З.4.|. Режим конфиденциальности персонirльньгх данньtх снимается в случаях их

обезличиванияи по истечении75 лет срока их храценияили продлевается на основании

закJIючения экспертной комиссии дошкольного образоватеJьного r{реждения, если иное

не определено законоNt.

з.4.2. При передаче персоЕальньfi данных воспитанника и, родитеJuI (законного

представителя) заведующий ЩОУ или работник, имеющий допуск к персон{}льным данным,

должен соблюдать следующие требования:

. rre сообщать персонzlльные данные воспитанника или родитеJuI (законного представителя)

третьей стороне без письменного согласия) за исключением слгIаев, когда это необходимо

в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанника или родителя (законного



представитеJц), а также в случаях, устtlновлепньIх фелеральными законами Российской
Федерации,, , I

. предупродить лиц, получивших персональные данные воспитанника или родителя
(законного предст€lвителя), о том, что эти данные могуг быть использованы лишь в целях,
для которьж они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило
соблюдено. Лица, поJtгIившие персонz}льные данные воспитанника или родителя
(законного представителя) ребёнка, обязшrы соблюдать режим секретности
(конфиденциальности) ;

. разрешать доступ к персонЕIльньIм данным воспитанника или родителя (законного
представителя) только специально уполномоченным лицtlм, при этQм укаfащлые лица
должны иметь право получать только те персональные данные воспитанника rЩОУ или

родителя (законного представителя), которые необходимы для выполнения конкретной
функции. 

f

З.4.З. Хранение и использование докр(ентированной информации персональньIх данных
воспитанникаилиродитеJuI (законного'представителя): '' ,;' ,,.:
о персонz}льные данные воспитанника или родителя (законного представителя) реýецк4
могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение, как
на бумажных носителях, так и в электронном виде;

ц 
L.

. персонЕtльные дtlнные воспитанников и родителей (законньж представителей) хранятся
только в местах с ограниченным доступом к этим документам; ,

. персонЕuIьньIх данных воспитанника и родителей (законньгх представителей) хранятся в

,ЩОУ с момента их внесения в базу данных и до выпуска из дошкольного образовательного

учреждения.

родителей (законных

их родителей (законньж



4.З. В целях обеспечения надлежащего выполнения трудовых обязанностей доступ к
персональным данным воспитанника или родителя (законного преДставителя) может быть
предоставлен на основании приказа заведующего .ЩОУ иному работнику, должность
которого не вкJIючена в список лиц, уполномоченньIх на поJryчение и доступ к
персональным данным.

4.4. Иньле права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которьtх
входит обработка персонirльньгх данньD( воспитанников, определяются трудовыми
договорами и должЕостными инструкциями.

4.5. Все сведения о передаче персонzlльных данных воспитанников регистрируются в

Журна-пе учета передачи персональньж данных воспитанников Ъо;пкольного
образовательного учреждения, в цеJuIх контроля правомерности использования данной
информации лицttми, ее получившими.

5. Обязанности работников, имеющих доступ
воdпитанников

к персональным данным

5.1. Работники,ЩОУ, имеющие доступ к персональным данным воспитанников, обязаны:

. не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без письменного
согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка, кроме случаев, когда в
соответствии с Федеральными законаN,rи таýогq согласия не требуется;

. использовать персональные данные воспитанника, полr{енные только от него лично или
с письмеЕного согласия одного из родителей (законного представиlеля) ребенка;

. обеспечить защиту персональных данньж воспитанника от их неправомерного
использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

. соблюдать требование конфиденциальности персонztльных данньD( воспитанника;

. искJIючат ь илиисправJuIть по письменному требованию одного из родителей (законного
представителя) воспитанника его недостоверные или неrrолные персональные данные, а

также данные, обработанные с нарушением требований законодательства Российской
Фелерации;

. ограничивать персоншIьные данные воспитанника.ЩОУ при передаче уполномоченным
работникам правоохранительньIх органов или работникам Управления образования только
той информацией, KoTopall необходима для выполнения указанными лицами их функций;

. запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у родителей
(законньгх представителей) ;

. обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному представителю)
свободный доступ к персональным данным воспитанника, вкJIючaш право на получение
копий любой записи, содержащей его персонЕrльные данные;

о предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя)
воспитанника полную информачию о его персонЕrльных данньтх и обработке этих данных.
5.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным воспитанника, не вправе:

о предоставJIять IIерсоншIьные данные воспитанника в коммерческих целях.



5.З. При принятии решений, затрагивЕlютцих интересы воспитаЕник4 администрации
дошкольного образовательного rrреждения запрещается основываться на персональньIх
данньIх, пол}ченных искJIючительно в результате их автоматизированной обработки или
электронного полr{ения.

б. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения защиты
п9рсональньж данных детей

6.1. В целях обеспечения защиты персональных данньtх, хранящихся в ,,ЩОУ, родители
(законные представители) имеют прtlво на бесплатное полгIение полной информации:

. о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которьlм дложет быть

. о перечне обрабатываемых персонrrльньж данЕьIх и источниках их получения; ,: ' '

*
о о сроках обработки персональных данньD(;

о юридических последствиях обработки их персональных данньtх.

6.2. Родители (законные представители) имеют право:

. на бесплатное получение полной информации о своих персонtшьньтх данньж и обработке
::iij.,этих данных;

ч 
L.

о на свооодныи оесплатныи доступ к своим персональным данным, в т.ч. на получение
копии любой з€шиси, содержащей персонttльные дЕlнные своего ребенка, за исключением
слr{аев, предусмотренньIх Федера-тlьньш Законом ;

. требовать исключить или испрzIвить неверные персональные данные, а также данные,
обработанные с нарушением требований;

. требовать искJIючить или исправить не верные или неполные персональных данных, а
также данных, обработанньIх с нарушением требованиЙ законодательства. При отказе
администрации искJIючить или исправить персональные данные воспитанника родитель
(законный представитель) имеет право зtulвить в письменной форме администрации ДОУ о
своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия;

. требовать извещениrI заведующим ,ЩОУ всех лиц, которым ранее были сообщены
неверные или неполные персон€lльные данные воспитанника или родителя (законного
представителя)', обо всех произведенньD( в них исключениях, исправлениях или
дополнениях;

. обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействия заведующего детским
садом при обработке и защите его персонЕUIьных данньж или своего ребенка.

6.3. Родители (законные представители) воспитанников дошкольного образоватед}нgг9

rrреждения не должны отказываться от своих прав на сохранение и защиту тайны.

7. Обязанности родителей в целях обеспечения достоверности персональных данных

7,1. В цеJшх обеспечения достоверности персон€rльных данньD( родители (законные
представители) воспитанников обязаны:



. при оформлении представлять достоверные сведения о себе и своем ребенке в порядке и
объеме, предусмотренном настоящим Положением, атакже законодательством Российской
Федерации;

о в случае изменения своих персонЕIльньIх данных и своего ребенка, сообщать об этом
заведующему дошкольным образовательным учреждением или работнику ДОУ, имеющие
доступ к персонt}льным данным воспитанников в течение 10 дней.

норм, реryлирующих обработку и защиту

8.1. Защита прав воспитанника и родителя (законного .rj.о.ru""теля) ребенка,
установленньж законодательством Российской Федерации и настоящим ПdТlожением,

осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персонztльных

данных воспитанника и родитеJIя (законного представитеrrя), восстановления нарJшенных
прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.

8.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту
персон{rльньж данньж воспитанника и родитеJuI (законного представителя), привлекаются
к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-
правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном
федеральными законами Российской Федерации.

8.3. Заведующий ДОУ за нарушение норм, iЪоЙоrощих полгrение, обработку и защиту
персональньгх данных воспитанника и родителя (законного представителя) ребенка, несет
административную ответственность, а также возмещает ущерб, причиненный
неправомерным использованием информации, содержащей персонz}льные данные
в9спитанника и родителя (законного предстzlвителя).

9. ЗаключительЕые положения

9.1. Настоящее Положение является локч}льным нормативным актом ДОУ и утверждается
(либо вводится в действие) приказом заведующего дошкольным образовательным

r{реждением.

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской
Федерации.

g.З. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимaются в порядке, предусмотренном п.9.1. настоящего Положения.

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньIх пунктов и

разлелов) в новой редакции предьцущаrI редакция автоматически утрачивает силу


